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TUGAS POKOK DAN FUNGSI UNSUR PELAKSANAN AKADEMIK 
 
Ketua Program Studi 
 

Ketua Program studi adalah sebagai penanggung jawab terhadap pelaksanaan 

kegiatan pendidikan profesional berdasarkan kebijakan dan arahan serta tuntutan 

kurikulum yang berlaku, meliputi : 

a. Bertanggung jawab langsung kepada Wakil Dekan 
 

b. Menyusun rencana dan program kerja program studi sebagai pedoman 

pelaksanaan kerja bidang pendidikan tahap pendidikan akademik, pendidikan 

profesi, bidang keilmuan dan kelompok dosen, administrasi dan keuangan. 

c. Menyusun Rencana Induk Pengembangan (RIP) dan rencana Alokasi Anggaran 
(RAA) Program Studi. 

 

d. Melaksanakan garis perintah organisasi secara vertikal dengan Dekan dan Wakil 

Dekan dan garis koordinasi horizontal denganadministrasi. 

e. Memberi tugas dan arahan kepada seluruh bawahan sesuai dengan tugas pokok dan 

fungsi masing-masing. 

f. Menelaah peraturan perundang-undangan yang berhubungan dengan 

pelaksanaan pendidikan akademik, pendidikan profesi, pengembangan bidang 

keilmuan, administrasi dan keuangan. 

g. Menyusun kebijakan teknis bidang pendidikan akademik, bidang keilmuan, 

administrasi dan keuangan. 

h. Melaksanakan pembinaan tenaga akademik dan non akademik pada lingkup 

Program Studi. 

i. Melaksanakan saran  alternatif  bidang  akademik,  administrasi  dan keuangan. 

j. Melaksanakan     koordinasi     dan     komunikasi,     terkait     dengan 

pengembangan dan masalah-masalah pada program studi. 

k. Melakukan pengawasan terhadap pelaksanaan kegiatan akademik, administrasi 

dan keuangan. 

l. Menyusun perencanaan dan membuat pelaporan semester dan tahunan untuk 

disampaikan kepada Dekan, terkait dengan perkembangan pendidikan akademik, 

administrasi dan keuangan beserta kendala yang di hadapi. 

m. Membuat rapat rutin dan sewaktu-waktu bila diperlukan 

n. Menerima laporan dan pertanggung jawaban hasil kerja bawahan, untuk ditelaah  

dan  selanjutnya  di  sampaikan  kepada  Wakil Dekan  UNCM . 

o. Membuat laporan mingguan dan bulanan kepada Dekan dan melaporkan kepada 

Wakil Ketua    1


