


Wakil Dekan 
 

Wakil Dekan, yang mewakili dekan dalam memimpin pelaksanaan 

pendidikan, pengajaran, penelitian dan pengabdian kepada masyarakat yang 

mempunyai tugas dan fungsi : 

a.   Bertanggung jawab langsung kepada Dekan. 
b.   Mempelajari dan memahami berbagai perundang-undangan, peraturan- 

 

peraturan, qanun dan statuta yang mengatur tentang penyelenggaran 

pendidikan tinggi yang relevan dengan bidang akademik, kemahasiswaan 

dan kerjasama. 

c. Menyusun  pengelolaan  sumber  daya,  rencana  kegiatan  akademik 

meliputi kurikulum, kalender akademik, proses pembelajaran, evaluasi hasil 

belajar, praktek (laboratorium dan lapangan), perpustakaan, laboratorium, 

pengaturan dosen dan kerja sama. 

d. Menyusun program-program pokok operasional dan pengembangan 

dalam rangka peningkatan dan penjaminan mutu proses belajar mengajar, 

lulusan dan kerja sama. 

e.   Melakukan koordinasi vertikal dengan Dekan dan para Ketua Program 
 

Studi 
 

f.  Bekerja  sama  dengan  Dekan,  mengkoordinasikan  pengadaan  dan 

pemanfaatan sarana dan prasarana pendidikan. 
 

g. Bekerja  sama  dengan  Dekan,   mengkoordinasikan  pengembangan 

mahasiswa di bidang akademik, kegiatan mahasiswa dan Wisuda 

h. Melakukan rapat secara periodik terkait dengan perkembangan,masalah atau 

hambatan dalam penyelenggaraan pendidikan bidang akademik, 

kemahasiswaan, kerja sama dengan unsur terkait pada lingkungan UNCM. 

i. Menerima pendelegasian tugas lain dari dekan sesuai dengan bidang dan 

kepentingan yang berlaku. 

j. Membuat laporan secara berkala kepada dekan UNCM menyangkut 

kegiatan Akademik.  
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